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®

UN PROCESSUS ENCADRE FER

« L'article L.131-6 du code du sport dispose que : « la licence sportive est délivrée par une fédération
sportive ou en son nom ». Il est ainsi possible d’accélérer le processus de délivrance des licences en
mettant en ceuvre la faculté offerte par la Loi en permettant aux clubs, comme actuellement aux ligues
régionales, de délivrer, au nom de la FFR, certaines licences.

« Ce processus fondé sur la confiance implique cependant de controler avec sérieux et attention la
complétude des dossiers administratifs transmis, et notamment le certificat médical de non contre-
indication a la pratique du rugby (article 234 des reglements généraux de la FFR).

« Ce tutoriel a pour objectif de vous accompagner du mieux possible dans la réalisation de cette
tache.

« Les cas concernés par l'auto validation :
a) Renouvellement joueur francais mineur
b) Renouvellement joueur européen mineur
c) Renouvellement francais majeur (hors + 45 ans)
d) Renouvellement joueur européen majeur (hors + 45 ans)
e) Renouvellement DC4
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LE PROCESSUS SUR OVAL-E
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Le processus sur Oval-e

ETAPE 1 - L'INITIALISATION DE LA DEMANDE

FFR

Comme lors de la saison précédente, afin de procéder a la ré-affiliation d'un licencié, il convient procéder de la maniere
Ssuivante :

1. Cliquez sur I'onglet "AFFILIES" Bircie Barrues ¥ compenimions
2. Sélectionnez le licencié que vous souhaitez réaffilier en cochant la case située a gauche du numéro de licence

3. Puis cquuez sur Reaffilier les membres sélectionnés pour la saison 2019-2020

4. Le licencié recoit ensuite un courrier électronique afin de compléter la demande.
5. e
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Le processus sur Oval-e

ETAPE 2 - LE FORMULAIRE DE REAFFILIATION FER

1. Le joueur transmet sa demande de réaffiliation via Oval-e. Il revient alors au club de vérifier les pieces transmises
(justificatif d'identité ; certificat médical), afin de valider la licence.

2. Cliquer sur le certificat médical afin de le contréler.

RECADRER LA PHOTO

Certificat Medical (formulaire papier) A

Ce certificat peut étre Imprime a partir du bandeau vert cl-dessous. |l est disponible & 'lmpression uniguement apres gue I'affille alt entierement
complete I'ETAPE 3. Pour rappel, une fols Imprime et signe par le medecn et laffille, I'original du Certificat Medical doit etre remis au Club.

Certificat médical de non contre-
indication a la pratique du rugby * selectionner..

CERTIFICAT -pdf

HISTORIQUE DE MA DEMANDE || SAUVEGARDER LES INFORMATIOMNS SAISIES H ARCHIVER H TELECHARGER LE CERTIFICAT MEDICAL

SOUMETTRE LA DEMANDE
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Le processus sur Oval-e

ETAPE 3 - LE CONTROLE DU CERTIFICAT MEDICAL FER

1. Une fois le document ouvert, il est nécessaire de contrbler la zone réservée au

meédecin : Q
1

« L'identité de la personne renseignée dans le « Rappel » (1) ;

FFR CERTIFICAT MEDICAL DE NON CONTRE-INDICATION A LA PRATIQUE DU RUGBY

La version originale du certificat est 4 remettre & I'association dans laquelle. , né(e) le
sollicite une licence pour la saison 2020-2021.
L o ifi Lacl Lesit de2 fie s sadede létane 4 ciuf " jalisé.cl dedi

« L'identité et les coordonnées du médecin (2) ; [ e ]

« L'aptitude ou non a pratiquer le rugby aux postes de 1¢e ligne, ainsi que le
type de pratique choisi (3) ;

ZONE RESERxEE Ag MEDES!N
NOTE A L’ATTENTION DES MEDECINS

Le Comité médical de la FFR a rédigé le « Visite médicale de non indication & la pratique du rugby / Aide a la consultatfin »
qui peut étre consulté sur le site www.ffr.fr & la nz/que : JOUER AU RUGBY / INFORMATIONS MEDICALES.

Je soussigné(e),
Nom, prénom : Téléphone :
Titre et qualification :

« Le nombre de cases cochées (3) ;

« La date de signature (4) ;

A la pratique du rugby en compétition, y compris aux postes de 1°° lign
A la pratique du rugby en compétition, sauf aux postes de 1°° ligne
A la pratique du rugby loisir avec plaquage adapté, hors compétition (loisir)

« Le numéro d’enregistrement au Conseil de I'Ordre (4).

pooo

A la pratique du rugby loisir sans plaquage (rugby a 5 et Beach rugby), en compétition et hors
- 4 - compétition (loisir)
.
° La Slgnatu re et Ie CaChet du I I |edeC|n (5) Vi O A la pratique du rugby éducatif (gar¢ons de moins de 14 ans et filles de moins de 15 ans)
O A la pratique de l'arbitrage en compétition
O Pour entrainer
Indiquez le nombre de cases cochées ci-dessus : O1, 02, O3, O4, O5

NB : Tout certificat médical établissant une absence de contre-indication a la pratique du rugby en compétition vaut établissement d’une
absence de contre-indication a la pratique du rugby loisir, de I’arbitrage en compétition et/ou pour entrainer.

La premiere délivrance et tout renouvellement de la licence sont

Le présent certificat a été établi a la demande du patient (ou de son r
Cond ition nés a Ia prOd uction d’u n Ce rtificat méd ical de non contre- [ Aucune rature n’est autorisée. Signature et cachet obligatoires du praticien :
indication datant de moins d’1 an. . 4 | 5

Pour le « Rugby loisir » sans plaquage, la production d’un certificat
médical datant de moins d’'l an est exigée tous les trois ans. Dans
I'intervalle, le sportif renseigne I'auto-questionnaire de santé.

NB : S’il manque des informations ou si certaines sont erronées, il faudra refuser
la demande de licence (étape ultérieure).
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Le processus sur Oval-e

®

ETAPE 3 - LE CONTROLE DU JUSTIFICATIF D'IDENTITE (la carte d’identité) FER

1. Procéder au controle d’identité du licencié (nom, prénom, date de naissance, nationalité, durée de validité du document d’identité). La piece
doit étre transmise recto-verso.

NB : Si les informations ne correspondent pas a celles indiquées dans la fenétre pop-up, il faudra refuser la demande de licence (étape
ultérieure).
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Le processus sur Oval-e

ETAPE 4 - SOUMETTRE LA DEMANDE

FFR

1. A l'issue du contrble des pieces, cliquer sur « Soumettre la demande ».

RECADRER LA PHOTO

Certificat Medical (formulaire papier) A

Ce certificat peut tre Imprime & partir du bandeau vert cl-dessous. Il est disponiple & Imprassion uniquement apres que 'affille aw entierement
compléte 'ETAPE 3. Pour rappel, une fols Imprime et signe par le meédecin et I'affille, l'original du Certificat Medical dolt tre remis au Club.

Certificat médical de non contre-

indication a la pratique du rugby * selectionner...

CERTIFICAT -pdf

HISTORIQUE DE MA DEMANDE H SAUVEGARDER LES INFORMATIONS SAISIES || ARCHIVER H TELECHARGER LE CERTIFICAT MEDICAL

U SOUMETTRE LA DEMANDE U 1

PROCEDURE DE RENOUVELLEMENT DES LICENCES /



Le processus sur Oval-e

ETAPE 5 — LA VALIDATION / LE REFUS DE LA LICENCE
1.

FFR

Une fenétre pop-up s’affiche. Cliquer d’abord sur « Notice de réaffiliation » afin de s'assurer que le processus complet a bien été suivi lors du
contrble des pieces (1).

. A l'aide du certificat médical, renseigner, en utilisant le menu déroulant, si le joueur / la joueuse est autorisé(e) a évoluer aux postes de

Premiere ligne (OUI ou NON) (2).

3. Puis, aprés avoir lu attentivement le paragraphe de responsabilité (3), cocher la case « Je certifie sur I’'honneur ».

. Enfin, si le dossier de réaffiliation n‘est pas complet, cliquer sur « Refuser la licence ». Le licencié devra alors transmettre le/les document(s)

mis a jour. Si celui-ci est complet, cliquer sur « Valider la licence » . En cas de doute, cliquer sur « Fermer » pour revenir au formulaire (4).

e U R . S R e e S ] - S
Validation de la demande de réaffiliation
Wous wous appretez a wvalider definmhverment la delivrance dune nouwvelle licence au nom de la Federation frangalse de rugboy

En voUre gualite de validatewur, Il wous appartient notamment de wous assurer de la completude du dossier et de la conformite des documents fournis par e demandeur.

En cochant la case sulvante, wous reconnalssez avolr pris attentivement connalssance des conditions de delivrance d'une licence et contrales qu'l vous revient deffectuer avant
de toute walidation a cet effet, lesquelles conditlons peuvent etre consultees au lien suvant : Motice de reaffiliaton 1

Premiéere ligne -

o 12

|:| Je certifie sur Monneur, awolr pris connakssance des conditions de delivrance dune licence FFR et des contrales quil me revient deffectuer avant de toute valldation a cet ] 3

effet Je reconnails en outre, avolr ete Informe gque la validation dune licence en Meconnalssance des reglements géneraux de la F F R. est susceptible dentrainer la
responsabliite disciplinaire de mon assoclation, volre sa responsabllite penale alnsi gue celle de ses dirlfgeants.

4 | FERMER | | REFUSER LA LICEMCE | “alider la licence
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Bonne saison 2020-2021!

FFIR FEDERATION FRANCAISE DE RUGBY - 3rue Jean de Montaigu, 91460 Marcoussis - www.ffr.fr



