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Seules les personnes possédant le droit G_DTN peuvent saisir les formations et diplômes, et les 
modifier.

Les types de diplômes doivent être fournis en amont par la DTN, afin qu’ils puissent être créés 
par le support Oval-e, ainsi que les noms des Unités de Formation qui les constituent.
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Les informations ci-dessous doivent être fournies à la FFR, qui pourra créer un nouveau libellé de 
diplôme, ainsi que les Unités de Formation qui le composent :

- Type de diplôme (Brevet) ;
- Groupe de personnes concernées (Joueurs, Entraîneurs, etc) ;
- S’il est recyclable ou non ;
- Durée de validité du diplôme ;
- Nom du diplôme ;
- Code du diplôme .
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Dans le bandeau de haut de 
page, passer la souris sur 
« Affiliés », puis cliquer sur 
« Formations » et « Créer 
une formation ».
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Les informations saisies sur la fiche 
signalétique forment le « socle » du 
processus de gestion de la formation .

La Ligue organisatrice est 
automatiquement positionnée, en 
fonction des droits de la personne 
saisissant la formation.

Les informations du Contact apparaitront 
sur la convocation pour faciliter la 
communication. Cette personne doit être 
affiliée, sa recherche se fait par 
« nom,prénom ».
Le Centre de Formation n’est pas 
nécessairement le lieu où auront lieu 
toutes les journées de formation. 
L’adresse peut être géocodée.
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Une fois la fiche créée, 
de nouveaux onglets 
apparaissent en haut 
de la formation.

Le programme permet 
d’articuler les 
différentes UF et 
sessions. 

Il est également 
possible d’ajouter des 
documents à la 
convocation.
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La création de session se fait en cliquant sur le bouton correspondant en haut à droite.

Les libellés des UF ne peuvent pas être modifié, ils sont pré-enregistrés par la FFR.
Il est possible d’ajouter plusieurs fois la même Unité de Formation, dans le cas où les sessions 
ont lieu à différents endroits, ou différentes dates.
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Si l’adresse de la session diffère 
de celle du centre de formation, il 
est possible de l’éditer 
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Le programme de la formation apparaît sous forme de calendrier sur la fiche signalétique :
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On peut ensuite ajouter les participant∙e∙s aux sessions depuis l’onglet correspondant :

La structure sera automatiquement celle d’affiliation. Dans le cas où un autre organisme prend en charge la formation (Ligue,
Comité, Club d’accueil, etc) , il est possible de modifier ce champ.
Il faut également cocher les sessions auxquelles la personne va participer.

Cela permet ensuite de convoquer la personne.
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Convoquer
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Le menu déroulant permet de choisir une session. On peut alors convoquer ses participants en cochant la case à gauche de leur
identité. La case du bandeau rouge permet de les convoquer en masse
On peut ensuite savoir s’ils l’ont téléchargée.
Il est possible de les noter « Présent », puis d’indiquer si l’on estime qu’ils l’ont validée.
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L’affilié∙e reçoit un email l’invitant à télécharger sa 
convocation.
Une fois l’action effectuée, cela modifie l’information 
dans la colonne « TELECHARGE ».

Via le bouton « ACTIONS », il est possible 
de renvoyer la convocation par mail, ou 
de la télécharger.
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CONTACT

FORMATEUR

Il est possible d’ajouter des documents 
complémentaires, qui apparaitront à la suite 
de la convocation

Adresse du Centre de Formation
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L’ajout de documents se fait depuis l’onglet dédié : 
Vous pouvez ainsi ajouter à la convocation une liste de matériel à 
apporter, les conditions d’hébergement, un programme plus 
détaillé, etc.

Ajouter les documents ici

Répartir les documents en 
fonction des sessions
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Epreuves
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Il est possible de programmer des Epreuves, si l’obtention du diplôme en dépend.
L’historique permet de suivre leur validation.

La validation définitive du diplôme doit être notifiée via 
le bouton « ACTIONS ».
Il est également possible de le refuser.
Seule l’impression des diplômes fédéraux est possible : 
les diplômes d’état seront envoyés par le ministère en 
charge des Sports.
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