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INITIALISER UNE DEMANDE

Les demandes d’affiliation peuvent être initialisées par le Gestionnaire Administratif (droit G_ADM).

Si vous ne visualisez pas les fonctionnalités décrites ci-dessous, se référer au tutoriel sur la Gestion des Droits.

Rappel
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INITIALISER UNE DEMANDE

Où l’initialiser ?
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Sur la fiche de la structure, depuis l’onglet « AFFILIES », l’on peut lancer une demande d’affiliation en cliquant sur « ACTIONS ».
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INITIALISER UNE DEMANDE

Où l’initialiser ?
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• Dans le cas où la personne a déjà été affiliée : 

Rechercher la personne dans le champ dédié, en renseignant les nom
et prénom séparés d’une virgule et sans espace ou avec son numéro
d’affiliation. Il devient alors possible de sélectionner la personne
depuis le menu déroulant
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INITIALISER UNE DEMANDE

Où l’initialiser ?
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• Dans le cas où la personne n’a jamais été affiliée : 

Je renseigne directement les 
informations personnelles dans 
les champs dédiés, puis je 
choisis les types de licence et je 
clique sur « Transmettre à 
l’affilié

ATTENTION!
Si la personne possède déjà une
qualité au sein de ma structure,
je ne la redemande pas !
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RENSEIGNER LE FORMULAIRE

Quelles informations ?
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Le/la licencié.e reçoit un mail l’informant de la demande d’affiliation, et donnant les codes d’accès au compte.
Une fois connecté.e, l’accès au formulaire se fait depuis la page d’accueil

Nom de la Ligue qui devra (sauf exceptions)
valider la demande d’affiliation

Numéro d’affiliation /Identifiant
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RENSEIGNER LE FORMULAIRE

Quelles informations ?
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Ces 4 champs doivent 
impérativement être renseignés 
pour pouvoir télécharger le 
certificat médical et transférer la 
demande à la FFR ou la Ligue pour 
validation
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TRANSFERER LA DEMANDE

Où ? Par qui ?
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• Pour l’affilié.e :

• Pour la structure d’accueil :

Les licenciés peuvent uniquement sauvegarder 
les informations saisies sur le formulaire

Les administrateurs de la structure d’accueil 
(Club, SASP, Comité, Ligue, LNR ou FFR) peuvent 
visualiser le bouton « Transmettre à la FFR » une 
fois l’étape 3 renseignée.
L’archivage clôt la demande définitivement.
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VALIDATION DU FORMULAIRE
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A l’onglet « Validation » du tableau de bord, les personnes possédant l’un des droits G_AFF / G_DTN / G_ JUR (en fonction
des spécificités de l’affilié.e) peuvent émettre un avis puis valider / refuser la demande .
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DOCUMENTS

Une fois la demande d’affiliation validée par l’instance décisionnaire, l’affiliée reçoit un email l’en informant, ainsi que son club.

Il devient également possible de générer sa carte de membre, et pour son club d’imprimer sa carte de qualification.
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DOCUMENTS

Carte de qualification
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Structure 
d’appartenance

Qualité déléguée à 
une autre structure

Diplômes obtenus

Date d’émission

QR Code Carte 
de membre
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DOCUMENTS

Carte de membre
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Sur la page d’accueil du compte de l’affilié∙e, un QR Code peut être 
scanné par une application mobile.

Il est également possible de cliquer sur le lien situé en dessous du code.

En fonction des qualités de la personne, les logos du bandeau du haut 
apparaissent bleus (possédées) ou gris (non possédées).
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